
 
 
 
Das MVZ bauchforum liegt im Herzen von Eimsbüttel und ist ein ambulantes fachärztliches 
Zentrum für Viszeraldiagnostik und Gastroenterologie (Endoskopie, Sonographie, Funktions-
diagnostik und Ernährungsmedizin) sowie der hausärztlichen Versorgung.  Es ist uns ein 
Anliegen, nicht ausschließlich endoskopische Leistung auf höchstem Niveau anzubieten, 
sondern entsprechend unserer jahrzehntelangen fachärztlichen, klinikgeprägten Kenntnisse 
ein vielfältiges und vertrauensvolles diagnostisches und therapeutisches Spektrum zum Wohl 
unserer Patienten unter einem Dach anbieten zu können. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort oder zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine/n 
 

MVZ-Praxismanager*in (m/w/d)  
 

in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Stunden/Woche) 
 

Das Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung zur/zum medizinischen Fachangestellten oder 
vergleichbarer Qualifikation mit Berufserfahrung (wünschenswert ist eine 
Weiterbildung im Praxismanagement oder Leitungsbereich)  

• Erfahrung in der Leitungsfunktion einer medizinischen Einrichtung ist von Vorteil 

• Kenntnisse im Abrechnungswesen (EBM, GOÄ, IGeL) 

• Empathische, lösungsorientierte Führungspersönlichkeit mit Organisationsstärke 

• Kommunikationsfähigkeit, Teamorientierung und Durchsetzungsfähigkeit 

• Sicherer Umgang mit der EDV/Praxissoftware sowie digitalen Tools (z. B. 
Medisoftware, Samedi, MS-Office, o. ä.)  

• Freude an selbstständigem Arbeiten und gutes Organisationsvermögen 

• Aufgeschlossen für Veränderungen 
 
 
Das Aufgabengebiet 

• Leitung des medizinischen Fachpersonals an beiden MVZ-Standorten; Osterstraße 
und Orchideenstieg 

• Verantwortung für die Praxisorganisation und Koordination der administrativen 
sowie operativen Abläufe  

• Zuständig für das Abrechnungswesen (EBM, GOÄ, IGeL…), Erstellung von 
Quartalsabrechnungen 

• Personalführung und -entwicklung sowie Organisation von Dienst- und 
Urlaubsplanung  

• Ansprechpartner*in für die Geschäftsführung und externe Partner 
 



 
 

 

• Aufbau eines Qualitätsmanagements  

• Mitwirkung bei der wirtschaftlichen Planung und Standortentwicklung 

• Materialbeschaffung und Einkauf 

• Unterstützung der Mitarbeiter*innen im Praxisablauf 

• etc. 
 
 

Das „gewisse Etwas“ 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Selbstständiges Arbeiten mit entsprechendem Entscheidungsfreiraum 

• Zusammenarbeit direkt mit der Geschäftsführung 

• Eine strukturierte Einarbeitung und ein freundliches, interdisziplinäres Team 

• Geregelte Arbeitszeiten  

• Möglichkeit zur Weiterentwicklung und Teilnahme an Fortbildungen 

• Moderne Praxisräume mit hochwertiger technischer Ausstattung 

• Eine attraktive Vergütung 

• Zuschüsse zum Deutschlandticket und zur betrieblichen Altersversorgung 

• Firmenfitness-Mitgliedschaft / JobRad 
 

 
Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Marcus Jahn,  
Geschäftsführer (marcus.jahn@bauchforum.de oder Tel. 040/51125-6000).  
 
Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per Mail an: 
marcus.jahn@bauchforum.de 
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